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1. Demande d’adhésion

Ouvrez votre navigateur internet et saisissez: (O www.astil62.fr X

Une fois sur le site d'ASTIL, rendez-vous sur la page d'accueil. Faites défiler la page
légérement vers le bas jusqu’'d apercevoir trois boutons. Pour effectuer votre
adhésion, cliquez sur le bouton “DEVENIR ADHERENT".

DEVENIR ADHERENT NOUS CONTACTER
CLIQUEZ ICI CLIQUEZ ICI

o

Vous serez ensuite redirigé vers la
page dédiée a l'adhésion.

N’hésitez pas & consulter la FAQ, qui
regroupe de nombreuses
informations utiles pour mieux
comprendre les étapes et modalités
de votre adhésion !

“. Aprés avoir cliqué sur "Continuer’, vous
T ——— serez redirigé vers la page de Synthése
e s ot du processus d'adhésion.

Nous vous conseillons de la lire
attentivement pour bien comprendre
chaque étape de votre adhésion et
faciliter votre démarche.

Cliquer sur “Commencer I'adhésion”.
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Le processus d'adhésion débute ici.

La premiére étape consiste a
renseigner vos informations en tant
que contact principal.

Assurez-vous de compléter tous les
champs demandés afin de garantir
le bon traitement de votre demande.

Cliquez sur “Continuer”.

o Erape 1 - Merc de vous identifier
Vous étes notre interlocuteur pour ce dossier d'adhésion

Chalie =
ome
Quakine *
Fae

, Vous dtes noire Interlocateur pour ce dassier dadhésion
IMPORTAMT . vous o3 dicuments dans vure beste ad
Vious aure? plus foin, | ey

3 €

Nous vous invitons ensuite @ poursuivre votre demande d’adhésion en répondant
aux différentes questions affichées a I'écran. Ces informations sont essentielles pour
traiter votre adhésion de maniére optimale.

Adhésion a I'ASTIL

# Elipe 2 Avek-vous dhes salarids ¥

et eps 9.8 e abarids

Maon

Saisissez le code postal ou se situe
votre établissement, puis cliquez sur
“Valider”.

Saisissez votre numéro de SIRET, un
identifiant unique composé de 14
chiffres, puis cliquez sur “Valider”.

Indiquez si vous avez des salariés ou
non, puis cliquez sur “Valider”.

A noter que l'adhésion est uniquement possible si
votre entreprise emploie des salariés.

Adhésion a I'ASTIL

‘@ [lape 3 Yotte Sablaserment

Code DDM de votre éablissement
e e g g i ‘/

Ende pesiai

vt

Saisissez le code NAF (code APE) de
votre établissement, puis cliquez sur
“Valider”.

Ce code, composé de chiffres et d'une lettre,
correspond a l'activité principale de votre entreprise.

3 ¥y
Vilre numéro SIRET
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o Etape 41 Fusion

Indiquez si votre adhésion concerne
une fusion d’entreprise ou non, puis

Indiquez si votre entreprise fait I'objet
d'une reprise ou dune succession,
puis cliquez sur “Continuer”.

o e & | Vot contaety - Bespotmatie g

Eirs v be respenanie gl |

Ensuite, renseignez les coordonnées
complétes de votre établissement.
Cliquez sur “Continuer”.

o Vorre demande dadhésion a £1€ prise &n compre

Les prochaines étapes

Vous ave: berming b nbvesu 1. votre pri sdhision. est bien sirbo.
PR LG CHnaT VAN COMPU B8 Vst BCITSSAT Car Rl VT kSNLTLEEE S8 connmmon

M P DN L ol T s T g AL ol e, e
E rocess Fadhin
T tan s v L

| cliquez sur “Valider”.

g B e trpenie 2 e sosceiia |
Mon -|

Maintenant, vous devez assigner les
interlocuteurs de votre entreprise

m’.‘-‘ii‘e}ﬁfa’:’iﬁ'h’:ﬁﬂﬁs (Responsable Légal, Responsable de I'espace

adhérent, Responsable RH, Responsable des
cotisations, et enfin Responsable des convocations).

Cela garantit que chaque personne
qualifiée puisse recevoir les
documents appropriés

e g ap—
Informations gener.ﬂes
Vermm passcun
i i
rar

Adresse et cooréonness

' an o s part o ot

e emanber e adfervn i ASTIL, 436
u Far wuo-um L5 Cron

phfe et b

S v s a5 O

-mmt/

Votre demande d’adhésion a bien
été prise en compte.

ikl
Vo D3 ertribe ot de Cotatan pour 4 premre anbe & nous verser pour Tadhason Bt chanir votre mode de rigemene

e pae madl

» la facture Scouitie,
e o ndre
3 Syt det 1

\art e gl pour igemnt.
Foratians coctbe

HoTe FglmATL R e (4] #1103 4TS {1 30 CordITIbED B0 RGN,

Rendez-vous dans votre boite mail pour recevoir vos
identifiants de connexion & votre espace adhérent et

i T Tomp—— poursuivre le reste de votre adhésion

ations s
Somumens e egaemant

S e et Wiy U Ve o e A o o e sl s kol Lt ol de o Sy

uer 690N sl har £ VEL LI 8N
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2. Connexion a I'espace adhérent

NePas Repondre
ASTIL - Confirmation de votre demande adhésion

Suite d votre demande d'adhésion, un
premier e-mail vous sera envoyé pour ||

P . . le
accuser réception de votre dossier. ey prrn

Vous recevrez prochainement vos logins vous permettant de vous connecter au portail et de finalizer votre inscription.

10 Ce message a é6 envaye avec Fimpertance Fadie,

Cordinlement,
Le Service Relation Adhérent

Ceci eat un mail sutomatique - merei de ne pas v répondne

o Répondre £o3 Répondre & tous (2 Transtérer

H Service Relation Adhérent . .
Adhésion - ASTILE2 Ensuite, vous recevrez un second mail
- contenant vos identifiants de
v Pous obtenlr votre mot de passe, connexion a votre espace adhérent.

" cliquer i

Vatre nusmén de dossier[ | inumiéne adhérent provisoive)
Pour obtenir votre mot de passe et poursuivre votre adhésion en ligne, merci de ﬂiqu

Une fois connecté au portail adhérent, merci de renseigner votre état du personnel et de valider voire déclaration
générant ainsi votre facture d'adhésion. Votre adhésion sera effective a reception du réglément de cette facture.

Cliguez ici pour consulter la notice explicative qui vous aidera dans cette démarche,

Pour information vous disposez d'un mois pour compiéter voire dossier dadhésion, passt oo délai, votre demande
SE1a SUPPimee.

Si wous avez des questions, n'hésitez pas 4 contacier le service - supporttechnique@astilbX fr

Mot de passe oublijé ?
Saisissez votre adresse e-mail AiNsi qUE VOre NUMErO || e wweus com wwne umboscniens s s

soumettre une demanda de renvol de mot do passe.
51 brwoin, vous pouves contacter fassistance potall par mal

d'adhérent provisoire, puis cliquez sur “Valider”. iAot

Un mail vous sera alors envoyé contenant un lien vous permettant de finaliser Adresse mail

la création de votre compte. Pensez & vérifier votre boite de réception ainsi
que vos courriers indésirables.

Numéro adhérent (dossier)

~7 Jene suls pas un robot : \

RETOUR YALIDER

Gt Reépondre (51 Répondre & tous [ Trarisféser

maer, 39,01,2025 1040
H NePas Repondre
ASTIL - Réinitialisation mot de passe

WOLZERLIE AMANDINE

0 Ce message a 12 enveyé avee limponance Faible, ApréS GVOir CliqUé Sur ”Vd"del‘", VOUS
Bonjour, recevrez un e-mail contenant un lien

Vous avez demandé la réinitialisation de votre mot de passe pour accéder au portail ASTIL. de réinitiq”sqtion de mot de pqsse.
Voici le lien pour réinitialiser celui-ci : / . . . .
Cliquez sur ce lien, puis suivez les

instructions pour créer votre mot de
passe personnel et sécuriser votre
acces a votre espace adhérent.

https://portail astil62. fr Commun/ReinitialisationPasswordContact?
code=LQOJVIHITHXQAXG&adherent=

Si le lien ne fonctionne pas — merci de le coller dans la barre dadresse de votre navigateur.
Pour rappel, votre login est ;.

Nous vous remercions d'wiiliser notre nouveau portail.
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Votre mot de passe a ete Adhérent - Se connecter

réinitialisé. Vous pouvez

- La connexion n'est possible que s/ votre email est déja renseignée sur
maintenant vous connecter. e

Identifiant
ALLER A L'ECRAN DE LOGIN

Mot e passe

Vous pouvez désormais saisir votre Mémoriser le mot de passe ? |
identifiant et votre mot de passe,
puis vous connecter a votre espace
adhérent en cliquant sur “Valider”.

Condimns genérales dutlisation du parail adhérents

Cliquez ensuite sur “J’accepte les
yptston s portal mpeque sttt e e Condlons Géntaes \tBsstan conditions générales d'utilisation”..

Nous vous invitons 3 les lire attentivernent via ce llien,

Voici un récapitulatif des
fonctionnalités a votre disposition :

Gérer vos contacts ;

Mettre & jour votre état du personnel ;
Gérer vos postes de travail ;

Faire vos demandes de rendez-vous ;
Consulter I'historique des visites réalisées ;
Remplir votre déclaration annuelle ;
Consulter vos documents financiers ;
Effectuer une plainte / une réclamation ;
Déposez des documents ;

Mettre & jour vos informations administratives ;
Retrouvez votre fiche entreprise.

Beriberaed U Frtame
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3. Etat du personnel

Dans un premier temps, il est essentiel de créer les différents postes de travail
existants dans votre entreprise. Pour celq, cliquez sur “Etat du personnel”, puis sur
“Gérer les postes de travail”.

Cliquez ensuite sur “Ajouter un poste
de travail +”

34 dtape : Gestion des rendez-vous

* Renseignez le code PCS| correspondant au
poste de travail.
* Renseignez le libellé duiposte de travail.

Exemple : Poste de travail : « Vendeur en alimentation » = Code PCS : « 554a »

Pour vous aider a trouver le code PCS, indiquez dans votre moteur
de recherche le poste de travail suivi de code PCS (exemple :
« soudeur code pcs »)

Ensuite, vous devez créer la fiche de renseignement de chacun de vos salariés. Pour
celq, cliquez sur “Etat du personnel”, puis sur “Gérer les salariés”.

Cliquez ensuite sur “Ajouter +”

2™ tape : Gestlon de Pétat du personnel

ot anglet visin parmet de.

¢ Renseignez llidentité du salarié
¢ Renseignez les/informations concernant son
Avant d‘ajouter un nouveau salarié, assurez-vous poste de travail
que le poste de travail existe bien sur votre compte. * Renseignez lesk risgues: professionnels: du
salarie ce qui déetermineral lal catégorie de
Vos salaries
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4. Déclaration

Il s’agit de la derniére étape du processus d'adhésion. Elle vous permet de générer
votre facture d’adhésion se basant sur I'effectif que vous avez déclaré dans votre
état du personnel. Pour remplir votre déclaration, vous pouvez cliquer sur “Remplir
ma déclaration” ou sur “1 déclaration en attente”. Puis, suivez les étapes indiquées.

ol o

o

@

O AR e v

TOTAL O LA COTISATION DADHESION [ T7088ETIC |

e N

Un message de confirmation apparaitra. Vous recevrez prochainement un e-mail
contenant votre facture, I'état du personnel correspondant ainsi que le coupon de
réglement. Votre adhésion sera définitivement validée aprés réception de votre
paiement.

GUIDE DE ['/ADHESION - VERSION 2025.05 PAGE 8 SUR 9




430, boulevard du Parc
CS 60094
62903 COQUELLES CEDEX
Tél:03 2185 5185

Pour en savoir plus, rendez-vous sur :
www.astil62.fr

Contactez-nous:

Service relation adhérent : Service comptabilité

(W 03.21.85.51.77 (9h00-12h00 / 14h00-17h00) || 03.21.46.87.55

D support.technique@astil62.fr L compta@astil62.fr

Retrouvez nous également sur :

mp- °
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