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1. Demande d’adhésion

Ouvrez votre navigateur internet et saisissez: (O www.astil62.fr X

Une fois sur le site d'ASTIL, rendez-vous sur la page d'accueil. Faites défiler la page
légérement vers le bas jusqu’d apercevoir trois boutons. Pour effectuer votre
adhésion, cliquez sur le bouton “DEVENIR ADHERENT".

DEVENIR ADHERENT NOUS CONTACTER
CLIQUEZ ICI CLIQUEZ ICI

T,

Vous serez ensuite redirigé vers la o = Adhésion a IASTIL
page dédiée a 'adhésion.

N'hésitez pas & consulter la FAQ, qui

regroupe de nombreuses O
informations utiles pour mieux T —
comprendre les étapes et modalités e LT
de votre adhésion ! e

o Aprés avoir cliqué sur "Continuer’, vous
R serez redirigé vers la page de Synthése
: du processus d'adhésion.

it T VOUS S8 Aoy IR v KRN g ConrTion

Nous vous conseillons de la lire
attentivement pour bien comprendre
chaque étape de votre adhésion et
faciliter votre démarche.

Cliquer sur “Commencer I'adhésion”.
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Le processus d'adhésion débute ici. I E—

Vous étes notre interlocuteur pour ce dossier d'adhésion

La premiére étape consiste a
renseigner vos informations en tant
que contact principal.

Assurez-vous de compléter tous les
champs demandés afin de garantir
le bon traitement de votre demande.

% France

|MPORTANT:  Yous &1es notre interiocuteur pour ce dogsier dadhésion.
T Vous recevrer les documents dans votre boite mad
Vous aurez plus loin, La possibaitg de saisir les coordonrbes des diffénents contacts de fetablissement.

e«
Cliquez sur “Continuer”.

Nous vous invitons ensuite @ poursuivre votre demande d’adhésion en répondant
aux différentes questions affichées a I'écran. Ces informations sont essentielles pour
traiter votre adhésion de maniére optimale.

sl oL Indiquez si vous avez des salariés ou
non, puis cliquez sur “Valider”.

A noter que l'adhésion est uniquement possible si
votre entreprise emploie des salariés.

. e N . Adhésion a I'ASTIL
Saisissez le code postal ou se situe _
votre établissement, puis cliquez sur Code postl dewire éablssement
“Valider”.

Lorsque vous indiquez un code
postal situé en dehors de notre zone

‘@ Etape 3: Votre dablissement . . . .
i et e sk et géographique, il vous sera demandé
si vous avez des salariés

détachés/isolés qui travaillent sur

notre secteur.

Adhésion a I'ASTIL

Si c’est le cas, cliquez sur oui puis sur
“Continuer”.
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Saisissez le code NAF (code APE) de
votre établissement, puis cliquez sur
“Valider".

Ce code, composé de chiffres et d’une lettre,
correspond a l'activité principale de votre entreprise.

Saisissez votre numéro de SIRET, un .
identifiant unique composé de 14 Vot ruméro SeT

chiffres, puis cliquez sur “Valider”.

Adhésion a I'ASTIL . . L.
Indiquez si votre adhésion concerne

pem— une fusion d’entreprise ou non, puis
cliquez sur “Valider”.

. . . A . Adhésion a I'ASTIL
Indiquez si votre entreprise fait l'objet
o Etape 5 : Reprise / Succession

d'une reprise ou dune succession,  r—
puis cliquez sur “Continuer”.

|

messmssss | Maintenant, vous devez assigner les

interlocuteurs de votre entreprise

D ——r—

Eres-vious be responsabie g T

Vtre Shige socit un ters (Responsable Légal, Responsable de I'espace

adhérent, Responsable RH, Responsable des
cotisations, et enfin Responsable des convocations).

Cela garantit que chaque personne
qualifiée puisse recevoir les
documents appropriés
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Adhésion & I'ASTIL

@ Etape 8 : Coordonnées de Métablissement

Informations générales

Ferrme frkique

Buscn tsale

Ensuite, renseignez les coordonnées L
complétes de votre établissement.
Cliquez sur “Continuer”.

Coarel

rommigrhes agruaant on gualel de RS, déclare

[ e revnenements s TS ¢ onfiTme Semander mon Jchesion 4 ASTIL 430
i chu Pars, 5 6004, §25000 COQUILLES Crde:

N £ ek [T LONMSIANGE. 16 CORORET du | Eglerment

5 0 el D Connalssande. se Gonfoemer au Rigiement ind -

e R

#t Votre demande d'adhésion a été prise en compte

Les prochaines étapes

Vious avez terminé le niveau 1, votre pré adhésion est bien enregistrée.
MWous allons créer votre compte et vous adresser par mail vos identifiants de connexion.

WVous zllez pouveir vous connecter sur www.astil62 fr, onglet "Accés au portail adhérent”, "Accés espace adhérent”,
et poursuivre le processus d'adhésion :
» alimenter l'etat de votre persannel,
- calculer vos droits d'entrée et de cotisation pour la premigére année 8 nous verser pour Fadhésion et choisir votre mode de réglement.

Vous recevrez ensuite par mail :
= la facture acquittée,
«le coupon & joindre & votre chéque si vous avez optéd pour ce mode de réglement,
» la synthése des informations collectées.

Notre réglement intérieur (lien) et nos statuts (lien) sont consultables en ligne.

Nous allons vous adresser par mail un contrat d'adhésion une fois |2 réception de votre réglement et des pigces annexes pour les adhésions de proximité. Ce
document sera également disponible dans le menu « Documents administratifs » « Divers »,

Un courriel vous sera adressé ultérieurement pour vous communiquer les coordonnées de votre équipe de santé au travail. Les coordonnées de cette équipe
figureront aussi dans le menu « nous contacter » sur votre compte en ligne.

Votre demande d'adhésion a bien été prise en compte.

Rendez-vous dans votre boite mail pour recevoir vos identifiants de connexion & votre espace adhérent et poursuivre le
reste de votre adhésion
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2. Connexion a I'espace adhérent

mae. 20/08/2025 1016
NePas Repondre
ASTIL - Confirmation de votre demande adhésion

Suite d votre demande d’adhésion, un
premier e-mail vous sera envoyé pour ||

P . . Jw
accuser réception de votre dossier. Vous venez de valder a prembre étape de votse adhésion enligne.

Vous recevrez prochainement vos logins vous permettant de vous connecter au portail et de finaliser votre inseription.

10 e message 3 &1 envoyé awec Timportance Faible,

Cordinlement,
Le Service Relation Adhénent

Ceci est un mail sutomatique - merci de ne pas v répondre

[ Répondre % Répondre & tous () Transférer

H Service Relation Adhérent . .
Adhésion - ASTILE2 Ensuite, vous recevrez un second mail
contenant vos identifiants de
e Pous obtenlr votre mot de passe, connexion a votre espace adhérent.

Vatre login est ;|:I cliquerici

Vatre auméro de dossier[ | inumine dradhérent provisoive)
Pour obtenir votre mot de passe et poursuivie votre adhésion en ligne, merci de cliqu

Une fiois connecté au portail adhérent, merci de renseigner votre état du personnel et de valider votre déclaration
générant ainsi votre facture d'adhésion. Votre adhésion sera effective a reception du réglément de cette facture.

Cliguey ici pour consulter la notice explicative qui vous aidera dans cette démarche.

Pour information vous disposez d'un mois pour compléter votre dossier dladhésion, passé ce délai, votre demande
sera supprimée.

Si wous avez des questions, n'hésitez pas 4 contacter le service : supporttechnique@astilb2 fr

Mot de passe oublié ?
Saisissez votre adresse e-mail dinsi qUE VOIre NUMErO || e s nm e o s s
soumettre une deman ¢ renvol de mot de passe.
d'adhérent provisoire, puis cliquez sur “Valider”.

51 besoin, vous pounes contacter lassistance portail par mail
support.technigue@astils 2. fr

Un mail vous sera alors envoyé contenant un lien vous permettant de finaliser Adresse mail

la création de votre compte. Pensez & vérifier votre boite de réception ainsi
que vos courriers indésirables.

Numéro adhérent (dossier)

w Jene suis pas un robot e \
otoiat - Cogirs

[t Répondre {52 Répondre 4 tous [ Transtérer

mar. 29/01,2025 10:40
H NePas Repondre
ASTIL - Réinitialisation mot de passe

A HOUZEAUK AMANDINE

O ce message a 616 envoyé avec limportance Faible, ApréS GVOir CliqUé Sur ”Vd"del‘", VOUS
Bonjour, recevrez un e-mail contenant un lien

Vous avez demandé la réinitialisation de votre mot de passe pour accéder au portail ASTIL. de réin itia I isqtion de mot de pq sse.
Voici le lien pour réinitialiser celui-ci : /

Cliquez sur ce lien, puis suivez les
instructions pour créer votre mot de
passe personnel et sécuriser votre
acces a votre espace adhérent.

https://portail astil62. fr/Commun/ReinitialisationPasswordContact?
code=LQOIVIHITHXQAXGE&adherent=

Si le lien ne fonctionne pas — merci de le coller dans la barre d adresse de votre navigateur.
Pour rappel, votre login est : .

Nous vous remercions d'utiliser notre nouveau portail.
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Votre mot de passe a été Adhérent - Se connecter

réinitialisé. Vous pouvez

La connexion n'est possible que sivotre email est déja renseignée sur
votre compte.

maintenant vous connecter.

Identifiant
ALLER A L'ECRAN DE LOGIN

Mot de passe

Vous pouvez désormais saisir votre -
identifiant et votre mot de passe,
puis vous connecter & votre espace
adhérent en cliquant sur “Valider”.

Conditions générales dutilisation du portail adhérents . . "y

Cliquez ensuite sur “J'accepte les
Loptsoton d poral mpiue st et oo conditions générales d'utilisation”..
Nous vous invitons & les lire attentivernent via ce lien,

e

el e refune les concigons pinéles dutination

Voici un récapitulatif des
fonctionnalités a votre disposition :

Gérer vos contacts ;

Mettre & jour votre état du personnel ;
Gérer vos postes de travail ;

Faire vos demandes de rendez-vous ;
Consulter I'historique des visites réalisées ;
Remplir votre déclaration annuelle ;
Consulter vos documents financiers ;
Effectuer une plainte | une réclamation ;
Déposez des documents ;

Mettre & jour vos informations administratives ;
Retrouvez votre fiche entreprise.

13
5

BB o

)
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3. Etat du personnel

Dans un premier temps, il est essentiel de créer les différents postes de travail
existants dans votre entreprise. Pour cela, cliquez sur “Etat du personnel”, puis sur
“Gérer les postes de travail”.

Cliquez ensuite sur “Ajouter un poste
de travail +"

1% gtape : Gestion des postes de travail

Lors e L e i joor 4 wotre #H4€ S pAIGTTEL VO e POUYES At Crier ¢ patoe de trvad
WAR1E S b Poet L ile 563 Beles e Uiyl S wol1€ A EEree awant S 1er [ELAL Su periornel
r & jour et postes de o T

24 gtape : Gestion de I'état du personnel

3™ Gtape : Gestion des rendez-vous

* Renseignez le code PCS| correspondant au
poste de travail.
* Renseignez le libellé duiposte de travail.

Exemple : Poste de travail : « Vendeur en alimentation » = Code PCS : « 554a »

Pour vous aider a trouver le code PCS, indiquez dans votre moteur
de recherche le poste de travail suivi de code PCS (exemple :
« soudeur code pcs »)

Ensuite, vous devez créer la fiche de renseignement de chacun de vos salariés. Pour
celq, cliquez sur “Etat du personnel”, puis sur “Gérer les salariés”.

Cliquez ensuite sur “Ajouter +”

& Que souhaitez vous faire 7

1% grape : Gestion des postes de travail

Lors e L e i joor 4 wotre #H4€ S pAIGTTEL VO e POUYES At Crier ¢ patoe de trvad
e e ve e 4 e 5 e e vt e vl s evdnt 3 ase i 2 persoenel
u 3 =L}

24 gtape : Gestion de I'état du personnel

+ Lo e
= Compuiter 1 bnte e valarst, ot
* Experter o1 Metioe 3 Jour 1 boat e Salieitd et Encel >

3™ Gtape : Gestion des rendez-vous

Renseignez l'identite du salarie
Renseignez les informations concernant son
Avant d‘ajouter un nouveau salarié, assurez-vous poste de travail
que le poste de travail existe bien sur votre compte. Renseignez les’ risgues  professionnels: du
salarie ce qui determineral lal catégorie de
Vos salaries
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3. Attestation sur I'honneur

Pour confirmer votre éligibilité & notre service de prévention et de santé au travail, il
est essentiel de remplir une attestation sur I'honneur pour chaque employé que
vous souhaitez associer a ASTIL.

Pour se faire, rendez-vous dans la rubrique “Mon espace”’ puis “Transmettre un
document”.

Société - Profil actif

Représentant du Personnel

& Uploader un document
aerci de sélectionnier un type de document
wotre fichier -

Voire message Ci 7 PRGANEUF CONCEMAnE natTe
5

“

IMPORTANT : be pars impaeter de documents confidertiels

Documents télichargalibes |

Puotar uane aclhiésion de proadeing ; Aestation sur Moneeur
Pour Lne adhésicn intbrimaine | Tabieay 4 cormphier o

Morat contadier

Notre service relation adhérent procédera ensuite & la vérification de votre éligibilité.
Une fois celle-ci validée, une équipe médicale vous sera assignée, ainsi qu'un
numéro d'adhérent définitif.

En tant qu'adhérent salarié isolé, votre cotisation difféere de celle dun adhérent
standard. Votre facturation sera faite & l'acte : vous recevrez une facture apres
chaque visite médicale effectuée pour votre/vos salarié(s).
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430, boulevard du Parc
CS 60094
62903 COQUELLES CEDEX
Tél:03 2185 5185

Pour en savoir plus, rendez-vous sur :
www.astil62.fr

Contactez-nous:

Service relation adhérent : Service comptabilité

(8 03.21.85.51.77 (9h00-12h00 / 14h00-17h00) || 03.21.46.87.55

D support.technique@astil62.fr L compta@astil62.fr

Retrouvez nous également sur :

mp- °
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